
毕业证书制作、发放流程示意图 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

    

 

 

 
 

 
 

 

 

   

 

 

教务处制作毕业生各类证书（毕业证书、结业证书、肄业

证书、学位证书） 

 

由教务处发放学籍资料校对，符合毕业条件的学生向学院

领导提出申请。经审批同意后统一报教务处审核 

教务处审核报送的所有毕业生数据后，再根据学生成绩情

况确认学生毕业证书、学位证书的发放资格。 

根据财务处提供的学费缴费情况、学生处提供的贷款缴还

情况、成绩管理提供的成绩情况制作发放名册及扣证名册。 

由辅导员亲笔签领可发放的毕业证书并发放。 

各类扣发证书需相关部门审核同意后以证明通知教务处，

教务处才发放相应证书。 

将所有毕业数据报送学信网。 
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